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Judul SOP : 

 
Penginputan Data pada Aplikasi Open Data Maluku Utara 
 

 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana 

- Peraturan Presiden Nomor 39 tahun 2019 tentang satu data indonesia (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 112); 

- Peraturan BPS Nomor 4 tahun 2019 tentang penyelenggaraan statistik sektoral oleh 

Pemerintah daerah; 

- PERDA Provinsi Maluku Utara Nomor 5 tahun 2016 tentang pembentukan dan Susunan 

Perangkat Daerah Provinsi Maluku Utara 

- PERGUB Maluku Utara nomor 49 tahun 2021 tentang organisasi dan tata kerja Dinas 

Komunikasi Informatika dan Persandian Provinsi maluku Utara; 

- PERGUB Maluku Utara nomor 40 tahun 2022 tentang Satu Data Provinsi maluku Utara 

1. Memahami Dasar-Dasar Statistik 

2. Memiliki pengetahuan yang memadai dalam mengoperasikan aplikasi dan jaringan. 

3. Bertanggung jawab terhadap data dan informasi yang dikelola. 

4. Memiliki peralatan / perlengkapan yang mendukung proses pengelolaan data 

seperti PC, notebook, flashdisk, server, UPS, dll. 

Keterkaitan SOP Peralatan / Perlengkapan 

1. SOP Pengumpulan Data Statistik Sektoral 

2. SOP Metadata 

1. Komputer & Printer 
2. ATK 
3. Aplikasi 
4. Server 
5. Jaringan Internet 
6. Telepon; 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

Jika SOP tidak dilaksanakan maka akan berdampak terhadap terpenuhinya prinsip Satu Data 
Pelaksanaan Penginputan Data pada Aplikasi Open Data Maluku Utara dilaksanakan setiap 
perubahan data 



NO URAIAN 
PELAKSANA MUTU BAKU Ket. 

Wali Data 
Produsen 
Data /OPD 

Persyaratan/Kelengkapan Waktu Output 
 

 
 
 

   
   

 

2 Membagikan user dan 
Password Aplikasi Open 
Data Maluku Utara 
 

  
Aplikasi Open Data Maluku 
Utara 

5 Menit Aplikasi Open Data Maluku Utara 

 

3 Masuk ke Aplikasi Open Data 
Maluku Utara 

  Aplikasi Open Data Maluku 
Utara 

10 Menit Aplikasi Open Data Maluku Utara 
 

 Isi Biodata Produsen Data 
pada Aplikasi Open Data 
Maluku Utara 

  
Aplikasi Open Data Maluku 
Utara 

60 Menit Aplikasi Open Data Maluku Utara 
 

5 Melakukan Input Data pada 
Aplikasi Open Data Maluku 
Utara 

  
Data dan Informasi Statistik 
Sektoral 

1 Minggu Data dan Informasi Statistik Sektoral 
Data yang di inputkan harus 
memenuhi Standar Baku Data 

6 Melakukan Pemeriksaan 
Data pada Aplikasi Open 
Data Maluku Utara 

  
Data dan informasi Sektoral 1 Hari Data dan informasi Sektoral 

 

7 Menambah Data pada 
Aplikasi Open Data Maluku 
Utara 

  
Data dan informasi Sektoral 1 Minggu Data dan informasi Sektoral 

Data yang di inputkan harus 
memenuhi Standar Baku Data 
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Selesai 
 

  
Aplikasi Open Data Maluku 
Utara 

1 Minggu Aplikasi Open Data Maluku Utara 
 

 

 

 

Revisi 

Tidak Revisi 

MULAI 


